SMERNICA OBCE IMEr
¢. 1/2020

O vybavovani staznosti

Schvdleng uznesenim ¢&islo 253/2020, zo dia 12.05.2020.

Smernica & 1/202¢ 0

staznostiach nadobuda ucinnost’ diia
13.05.2020.

V Imeli, diia 12.05.2020

/Starosta obce
A



Dévodovs4 Spriava;

Zskon £.9/2010 7.z, 0 st'aZnostiach v zneni neskor$ich predpisov v § 11 ods, 1 uklads
organu verejnej Spravy upravig Prijimanie 2 vybavovanie staZnosti vnitornym
Predpisom. Zsikonom €.94/2017 Z.z. sa meni a dopliia zdkon 0 staZnostiach .Ukelom
novely zikona o st’aZnostiach je iprava spésobu vybavovania st’aZnostf protj vybaveniu
alebo odloZeniy predchddzajiicich staZnosti ,mo¥nost; Poddvania staynosti orginom
verejnej sprivy Prostrednictvom elektronickych schranok, spasoby Poddvania st’aznosti

staznost’ tistne do zipisnice. Nakol’ko by zapracovanie novely do Zisady postupu pri
vybavovanj staZnosti v podmienkach Obce Imel’ spésobilo neprehl’adnost’ predkladdm



Smernica obce ImeP & 1/2020
0 vybavovani st’aZnosti

Obec Imer, v silade s § 11 ods, 1 zikona &. 9/2010 7. . 0 staZnostiach v znen; neskorsich
predpisov (d’alej len »Zakon o st’ainostiach“) vydéava tito smernicy 0 vybavovani staznosti.

Ch

Clédnok 1
Predmet Upravy a zikladné pojmy
Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani g kontrole vybavovania
st'aZnost{ tyzickych a pravnickych osob podanych obci Imer, Pri vybavovani staZnosti sy

Zamestnanci obce povinni Postupovat’ podrla tejto  smernice 5 Vv silade so zdkonom
0 staZnostiach v platnom znenj.

Vybavovanie staZnosti predstavuje prijimanie, evidencia, presetrovanie g Vvybavenie
staZnosti,

Vybavenim staZnosti je Vratenie staZnosti, odloZenie staznosti, 0znamenie vysledky

presetrenia staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania Spravnosti vybavenia
predchédzajiicej staZnosti,

Staznosy je podanie, ktorym sa fyzicka osoba alebo pravnicka osoba (dalej len
,,st’aiovatel’“):

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, ktorych odstranenie Jje v pbsobnosti obce.
StaZnost’ou nje ie podanie, ktorg:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, néazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhuy;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti obce, ktorych odstrénenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom

¢) jestaznost
d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konanj podla osobitného predpisu

€) smeruje proti zéverpm kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo indpekcie podla
osobitného predpisy’,

f)

Opakovang staznost’ je starnost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skutoénosti.

StaZnost’ proti vybavovaniu st’aZnosti, v ktorej stazovatep Vvyjadruje nesthlas s
vybavovanim svojej predchédzajl’lcej staZnosti je novou staZnost'ou.



10.

11,

Obec presetri ibg tie &asti staZnosti, na ktorych vybavenie je prislusna, ostatng Casti
postlipi podra § 9 zdkona o staZnostiach organu verejnej Spravy prislu§nému ng ich
vybavenie (priloha & 1 ,,Postiipenie st’aZnosti¢), Casti, ktoré nie st staznostony obec
nepresetruje, o Som staZovatel'a upovedomi v oznimen; vysledku predetrenia staznosti s

uvedenim dévodoy jch nepresetrenia (priloha &2 »Ozndmenie o vysledku preSetrenia
st’aZnosti®),

Clanok 2
Nalezitosti st’aznosti

Staznost’ mus{ byt’ pisomna a mo¥no Ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronicke;
podobe. V3etky podané staZnosti musia byt zaevidované cez podateltiu obce,

Staznost’ musi obsahovat’:

a) ak ju poddva fyzicka osoba: meno, priezvisko, adresy pobytu staZovatel'a;
b) ak ju pod4va Pravnickd osoba: nazoy a sidlo, meno a priezvisko 0soby opravnenej
za fiu konat’,

Ak staZovatel poZiada o utajenie ieho totoZnosti, obec Postupuje podla § 8 zakona o

st'aZnostiach. (Postup obce Vtomto pripade je upraveny Clénku 8 tejto smernice
»Predetrovanie staZnosti“, v ods. 8).

StaZnost’ musi byt’ &itatel'ns g Zrozumitel'nd, z jej obsahy musi byt jednoznadng, proti
komu sSmeruje, na aké nedostatky poukazuje, &oho sa staZovatel' doméha (uvedené

Smernici , stagnost’ sa odloZi podla § 6 ods. | pism. a) zikona o staZnostiach,
Povinnost’ priloZenia splnomocnenia sa nevztahuje na Zastupovanie stazovatela

advokétom podrla osobitnghe predpisu. Uvedené sg odportica pred odloZenim staZnosti
preverit’.

Ak sa na obec dostav{ 0soba, ktorej zdravotny stay brani, aby si staznost’ v listinnej

podobe vyhotovila Sama, za tito osoby Jju vyhotovi Zamestnanec obce (priloha &3
»ZAznam o podani st’ainosti“).

Ak staznost podalo viac stazovateloy spolo¢ne a nie je v nej uréené, komu z nich sa

maji dorugovat’ pisomnosti, obec pisomnosti zagle staZovatelovi, ktorého identifikadné
Udaje st uvedené ako prvé.

Ak si stazovatel zvolj Zistupcu, ktory v jeho mene podava staznost, stidastoy st'aznosti
musi byt' pisomné splnomocnenie s osvedenym podpisom. Povinnost priloZenia
splnomocnenia sg nevztahuje na Zastupovanie stazovatela advokatom podra osobitného
predpisu.

Staznost’ adresovang Zamestnancovi alebo vedicemu organy verejnej  spravy je

staznost'ou podanou organy verejnej spravy.



Clanok 3
OdlozZenie st’aZnosti

1. Osoba prislugna na vybavenie staznosti staznost’ odlozi v pripadoch uvedenych v § 6

zikona o st'aZnostiach, ktory v ods. 1 ustanovuje, ze organ verejnej spravy odlozi
staZnost’, ak:

a) neobsahuje naleXitosti podla § 5 ods. 2 zékona o staZnostiach a ak ide o st'aZnost’
podanti v elektronickej podobe aj podl'a § 5 ods. 4 alebo ods. 5 zakona o staZnostiach,
Zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staZnosti, konal alebo kon4 sud, prokuratira,

b) zisti, e staznost sa tyka inej osoby, ne¥ ktors ju podala, a nie Jje priloZené
splnomocnenie podla § 5 ods. 9 zdkona o staznostiach (povinnost' priloZenia

Pt rokov,
d) ide o d’alSiu opakovani st’aznost’ podla § 21 ods. 6 zakona o staZnostiach,
€) ide o sPa¥nost proti vybavovaniu staznost; podla § 22 ods. 3 zékona
0 staZnostiach,
D) ide o d’al¥iu st'aZnost’ proti vybavovaniu sta¥nosti podla § 22 ods. 5 zakona
0 st'aznostiach,
g) mu bola zaslan4 na vedomie,
h) staZovatel’ neposkytol spolupricu podla § 16 ods. 1 zakona o staZnostiach alebo ak
spolupracu neposkytol v lehote podl'a § 16 ods. 2 zikona o staZnostiach
i) stazovatel’ neudelil siihlas podra § 8 ods. 2.

2. Ak staznost nie Jje Citatel'na a zrozumitelna, ak znej nie je jednoznagné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa staZovatel’ domaha, alebo ak chybaju
informacie potrebné ng J€j predetrenie, osoba prislusnd na vybavenje staZnosti pisomne
vyzve staZovatel’a, aby st'a¥nost’ doplnil v lehote do desiatich pracovnych dni od
dorudenia pisomnej vyzvy na spolupracu, urg{ spdsob doplnenia a suCasne poudi
staZovatela o nasledkoch nedodrZania tejto povinnosti  (priloha &.4 »V¥zva na
spolupricu“). Ak v uvedenej lehote staovatel staZznost’ nedoplni, osoba prislugni na
vybavenie staznost’ odlo¥j.

’

3. Ak staovatel v oddvoednenych Pripadoch preukize, e lehota na poskytnutie
spolupréce nie je dostatoénd, mée pred jej uplynutim pisomne poZiadat’ obec o uréenie
novej lehoty. Obec PO postdeni méze stazovatelovi ur¢it’ novii lehoty na poskytnutie
spolupréce (priloha &.5 »Uréenie novej lehoty na Poskytnutie spoluprice®).

4. Ak staZovatel staznost’ pred jej v bavenim pisomne vezme spit’ alebo ak stayovatel
pred jej vy P P
pisomne pred vybavenim staZnosti oznami, e na Jjej vybaveni netrva, osoba prislugng na
vybavenie st'aznosti staZnost’ odloi.

pisomne upovedomi saZovatel’a (priloha &6 »Upovedomenie o odloZeni st’aznosti)
v lehote podr'a § 13 zékona o staZnostiach, t. j. do 60 pracovnych dni, lehota zagne plynat
prvym pracovnym diiom po dni, kedy bola stanost obci dorugeng,

e



6. Osoba prislusna na vybavenie staznosti postiipi bezodkladne képiu odloZenej st’a¥nost;

S prislu$nou dokumenticiou a zdznam o odloZeni staznosti hlavnému kontrolérovi,
kde sa zacviduje do centralnej evidencie staznosti (priloha &7 »Zaznam o odlozen;j

Clanok 4
Prijimanie a evidencia st’aznosti

Obec je povinng staznost’ prijat’,
Podatel'ia eviduje vietky podania fyzickych osoh alebo prévnickych ossbh (dalej len

]

podanie), ktoré sg oznacené ako staznost alebo z obsahu ktorych je zreymé, Ze su

V pripadoch, ak nie je jednoznagné, & podanie je alebo nje Je staZnostou v zZmysle zdkona
0 staZnostiach, postidenie jeho obsahu Vvykona a nésledne o veg; rozhodne povereny
Zamestnanec obce,

1 staZnost’, na ktorej vybavenie obec nie je prislusna, postupi najneskér do desiatich

ch dni od jej doruéenia organu verejnej Spravy prislu$nému na Jej vybavenie a
zaroveti o tom upovedomi st'aZovatel's (priloha &.1 »Postiipenie staZnosti“) , koépiu
staZnosti a sprievodného listy postupi hlavnémy kontrolérovi,

Obec hepostupi st'aznost’, v ktorej stazovatel poZiadal o utajenie SVojej totoZnosti (tj.
utajeny staZovatel’), ale Ju najneskér do desiatich Pracovnych dnf od jej dorudenia vrati
stazovatelovi s uvedenim dévody.

Centralnu evidenciy staZnost{ vedie hlavny kontrolér. Evidencia sa vedie oddelene od
ostatnych pisomnosti, pri¢om mus{ obsahovat’ Udaje uvedené v § 10 zékona o
staZnostiach .

Centrélna evidencia staZnosti musi obsahovat najmi tieto udaje:

a) datum dorudenia g datum zapisania staZnosti, Opakovanej staznosti a d’alej
opakovane; st'aZnosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytuy staZovatela pri fyzickej osobe a ak staznost’
podava pravnicks 0soba, musi obsahovat’ Jej nézov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za tiu konat’,

¢) predmet staZnosti,

d) détum pridelenia staZnosti na presetrenie na vybavovanie a komu bola pridelens,

e) vysledok presetrenja st'aZnosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

8) déatum vybavenia st'aZnosti, opakovanej st'aznosti alebo odlozenia d’alsej opakovanej
staZnosti,

h) vysledok prekontrolovania predchddzajiice; staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staZnosti,

i) datum postupenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

J)  dovody, pre ktoré obec st'aZnost’ odlozila,

k) poznimku.



10.

v akom bolj obcj doruéens.

Do centrdlnej evidencie staznost{ sa zapisuju podania, ktoré spfﬁajl’z pojmové znaky
staZnosti podla zikona o staZnostiach. Do centralnej evidencie staZnosti sg Zapisuju aj
staZnosti, ktoré boli prijaté a nasledne postiipené na Vybavenie inémuy prislusnémy

Clanok 5
Prislugnost ng vybavenie st'aZnosti

Na vybavenje staznosti je prislugny bovereny zamestnanec obce, odborne kompetentn)'/
ha vybavenie st'aznosti.

Na vybavenie st'aznosti podanej proti Zamestnancovi obce je prislusny na vybavenie
prednosta Obecnéhg uradu.,

Na vybavenie staZnosti podanej proti prednostovi Obecnéhg Uradu, nigelnikoyi
obecnej policie, Statutdrnemu Orginu organizgcje zriadenej obcoy je prislusny na
vybavenie starostg obce.

Na vybavenie staZnosti podanej proti starostovi obce v Sivislosti s &innostoy obce pri
vykone Stdtnej Spravy je prislusny najblizsi organ $titnej Spravy, ktorému zékon zveril
kontrolni pdsobnost’ podra 0sobitného predpisu.’v

Na vybavenije staznosti podanej proti starostovi ohce, hlavnémy kontrolérovi alebo
Poslancovi obecného zastupitel’stva a ginpogt; obecného Zastupitel'stva pri vykone

Samospravnej pdsobnosti, je prislugng Komisia zriadeng Obecnym Zastupitel'stvom
obce Imer’,

Na vybavenie staZnosti ob&anoy a zakonnych zastupcov deti 3 Ziakov ¥kél a
Skolskych zariadenj vzriad’ovatel’skej pdsobnosti obce, je vzmysle § 6 ods.17
zékona &. 596/2003 2z o Stitnej sprave v Skolstve a Skolskej Samosprave v znenf

Uvedené sg nevzt'ahuje na st’aZnosti:

- Vo veciach pedagogického riadenia,

= VO veciach tirovne vychovy a vzdeldvania g materiélno-technickych podmienok
vratane praktického Vyucovania v §kolach g Skolskych zariadeniach, ng pracoviskach
praktického vyucovania



Z predetrovania a vybavenia st'aznosti je vylaeny:

" Zamestnanec obce, ak sa z¢astni] na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

- Zamestnanec indho 0rganu verejnej SPravy aosoba, ak sa ZUCastnila na ¢innosti,
ktord je predmetom st'aznosti,

- ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k staZovatelovi, Jjeho zastupcovi, k Zamestnancovi organu verejnej spravy, proti
ktorému st'aznost smeruje, alebo k predmety staznosti.

Clénok 6
Lehoty na vybavenie staZnosti

Obec je povinng vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost’ naroéna na presetrenie, moze Starosta obce alebo nim splnomocneny

pPracovnych dni. Lehoty nemdZe predizit splnomocneny zastupca, ktory staznost
presetruje. Predienie lehoty obec 0zndmi staZovatelovi bezodkladne, pisomne,
$ uvedenim dévodu, preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

Lehota na vybavenie staznosti zaging plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujiicim
Po dni jej dorudenia obcj.

Oboznamovanie s obsahom staZnosti, Spoluprica a siidinnost pri
vybavovani staznosti

Osoba prislusng na vybavenie stagnosti Jje povinng bezodkladne oboznamit’ toho, proti
komu staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahy a Case, aby sa j€j presetrovanie
nemohlo zmarit’; zarovefi muy umozni vyjadrit' sa k staZnosti, predkladat’ doklady,

vyzvat’ staZovatel’a na Spoluprdacu s uréenim spdsobu jej poskytnutia, Stdasne

staZovatela poudi, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo neposkytnutia spoluprice
V stanovenej lehote st'aZnost’ odloi.

Lehota na pPoskytnutie spoluprice st'a¥ovatel’a Jje desat’ Pracovnych dni od dorugenja
pisomnej vyzvy statovatel'ovi, Ak staZovatel’ v oddvodnenych pripadoch preukaze, e
lehota na poskytnutie spoluprice nie Je dostatodns, méze pred jej uplynutim pisomne



.

PoZiadat’ o yréenje hovej Iehoty, Obec moze stazovatel'oyi urCit’ novi lehoty na
poskytnutie Spoluprice,

4. Véase od odoslania VYZVy na poskytnutie spolupréce do J&j poskytnutia lehota ng
vybavenije sCaZnosti neplynie,

Clianok §
Pre‘s’etrovanie staznosti

L. Presetrovanim staznosti gg Zist'uje skutoény stay veci a jeho silaqg alebo rozpor s
vieobecne Zaviiznymi pPravnymj predpismi.

2. Pri preSetrovang staZnosti sa vychddza z Jjej predmetu, bez ohl'adu na staZovatel'a toho,
proti komu stagnoge smeruje.

4. Pri presetrovani osoba poverend vybavenim staZnosti zist'uje skutoény stay veci, jeho
stilad alebo Tozpor so vieobecne zaviznymi predpismi, prigom VYUZiva zistovanie
Z pisomnych dokladoy, obhliadky, osobng zistovanie, vypocutie dotknutych osah a pod.
za Ucelom objektivnehg Zistenia skutognost vV danej veci.

5. Ak nemoyno st’aZnost’ alebo jej éast’ preSetrit, osoba prisludng na presetrenie staznosti
to uvedie v zépisnici o presetrent staznost] 5 0znami staZovate['oyi.

6. Staznost Je prefetrens Prerokovanim zépisnice o Prefetreni staznosti

7. Ak m4 staznost’ viacero Casti, musi P1somné ozndmenie obsahovat’ vysledok presetrenia
kazdej znich. Ak Je podanie staZnost'ou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne

identifikovalj staZovatel'a. Kazdy, komu Je totoZnost’ staZovatela znama, je povinny o
nej zachovat ml¢anlivost’, Ak utajenie totoZnosti staZovatel'a NeUmoziuje presetrenie
vzhl'adom na predmet st'aznosti, obec o tom staZovatel'a bezodkladne upovedomi a

9. Osoba prislu$na na vybavenie staznosti je povinng zaglat’ hlavnémy kontroléri obce na
zaevidovanie do centralnej evidencje st'aZnost{ kopiu Zépisnice o Presetreni staznosti 5
képiu pisomného 0Zndmenia o vysledku presetrenia staznosti



W
Clanok 9

Zapisnica o preSetreni staznosti a 0znamenie vysledku preSetrenia
staZnosti

O priebehy a vysledkoch presetrenia staZnosti vyhotovi povereny zamestnanec obce,

ktory presetroval staZnost’, zapisnicu o predetreni staznosti (priloha ¢.8 ,,Zspisnica
0 preSetreni st'aznosti),

Zapisnica o preSetreni staZnosti musi obsahovat’ nélezitost; podla § 19 ods. 1 zakona
o st'aZnostiach, najmé:

a) oznalenie organu verejnej Spravy prisluiného na vybavenie staZnosti,

b) predmet staZnosti,

€) oznadenie organu verejne; Spravy, v ktorom sa staznost’ presetrovala,

d) obdobie presetrovania staZnosti,

€) preukdzané zistenia,

f) détum vyhotovenia zapisnice,

8) mend, priezviska a podpisy zamestnancoy organu verejnej spravy, ktori staznost
presetrili,

h) meno, priezvisko a podpis vediiceho Organu verejnej Spravy, v ktorom sa st'aZnost’
presetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu,

i) povinnost’ vediiceho organu verejnej Spravy, v ktorom sa staZnost’
preSetrovala, alebo nim  splnomocneného zdastupcu, v pripade zistenia
nedostatkov v Jehote urenej orginom verejnej spravy, ktory staznost
presetroval,

L. prijat’ opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkoy a pricin ich vzniku,

2. urdit’ osobu zodpovednii za zistené nedostatky,

3.  predlozit Prijaté opatrenia organu prefetrujicemu st’aZnost’,

4. predlozit organu preetrujicemuy staznost’ spravu o splneni opatreni
uplatneni pravnej zodpovednosti,

S.  ak nie je toto¥nost’ staZovatel’a utajend, ozndmit’ mu Prijaté opatrenia; ak
je totoZnost’ staZovatel’a utajend, ozndmit my prijaté opatrenia
prostrednictvom orginu verejnej Spravy prislu$néhe na vybavenie
st'aZnosti,

J) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.,

StaZnost' je vybavens odoslanim pisomnéhe oZnimenia vysledku jej presetrenia

ktoré vychadza zo zapisnice (priloha &2 »0zndmenie vysledku presetrenia
st’aZnosti*).

Ak je staznost’ opodstatnens, v oznamen; sa uvedie, Ze boli ulogend povinnosti podrl'a §
19 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.
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Clénok 10
Opakovang staznost’ a d’alsig Opakovani st’azpogg

Opakovang staZnost’ je staZnost’ toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skuto¢nosti, py; vybavovani opakovanej staZnosti Postupuje obec
podla § 21 zdkona o staZnostiach,

Obec prekontroluje spravnost’ Vybavenia predchédzajlicej staZnosti, o gom
Vvyhotovi zdznam. Pri vyhotoveni Zaznamy Postupuje primerane podla ustanoven; § 19
zdkona o staZnostiach, tykajucich sa zépisnice o presetreni staZnosti,

V pripade, e predchadzajica staznost’ bola vybaveng Spravne, obec tito skuto&nost’

ozndmi st'ajovatePoyi $ odbvodnenim gz Poudenim, e (ase opakované staznost;
odlozi.

Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchédzajlicej staznosti zisti, 7e nebola vybaveng
Spravne, opakovang saZnost’ prefetri a Vybavi,

StaZnost’ iného staZovatel’a v tej istej veci, ktord obec yz vybavila sa nepresetruje.
Vysledok presetrenia takejto staZnosti sa ozndmj staZovatel'ovi.

Opakovang staZnost je obec Povinng  vybayig V Trovnakej lehote ake beznu

Dalsia opakovang staznost’ Je staznost toho istého staZovatel'a podans Po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvidza nové skutoénosti. Sprévnost’
vybavenia opakovanej staznosti organ verejnej SPravy opétovne neprekontroluje a
dalsiu opakovang staznost’ odlo podla § 6 ods, 1 pism. €), o &om staZovatela
neupovedomi.

Clinok 11
Staznost’ proti vybavovaniu staznost;

StaZnost’, v ktorej stazovatel’ vyjadruje nesthlas S vybavovanim ajebo odloZenim
svojej predchédzajﬁcej st’aZnosti, je novou st'aZnost’oy Proti postupu ghce
vybavovanj st’aZnosti. Pri vybavovani takejto stanost] sa Postupuje podla ustanoveni §
22 0ds. 3 a 4 zékona 0 staZnostiach,

Staznost’ proti vybavovaniu staznosti je obec povinni vybavit' v rovnakej lehote ako
beZnii stanose (vid. &lanok 7 »Lehoty na vybavenie staznostj«),

DalSiu staZnost’ proti vybavovaniy st'aZnosti obec odloZi podrla § 6 ods. 1 pism. g),
0 ¢om st'a¥ovatela pisomne upovedomi. Na Jej vybavenie je prislusny starosta alebo nim



Clanok 12
Spoloéné a zivere&né ustanovenia

1. Kontroly vybavovania staznosti vykonéva, na zgklade § 18d ods. 1 zakona & 369/1990 Zb.
0 obecnom zZriadent, hlavny kontrolsr obce.

2. Osoba prislugng na vybavenie staznosti Jje oprivnena kontrolovat, ¢ sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkovy g pri¢in ich vzniku plnia.

6. Diiom nadobudnutia uéinnosti Smernice &, 172020 o staZnostiach schvéleng uznesenim
Cislo 253/2020 zo difa 12.05.2020 pugj Zasady postupu pri  vybavovani st'aZnost{
v podmienkach obce Ime’, zo dita 27.01.2012

7. Smernica &, 1/2020 ¢ st’aZnostiach nadobiida iéinnose diia 13.05.2020.

V Imeli, dia 13.05.2020

’ starosta obce
/!



Prilohy k Smernici obce Imel’ & 1/2020 ¢ vybavovani st’aznostj:

Priloha ¢.1 ,, Postiipenie Staznost;«

Priloha &2 »OzZndmenie viisledku presetrenia staZnosti
Priloha &3 ,Zdznam o podani{ st’agnosti*

Priloha &4 ,, Vyzva na Pposkytnutie spoluprdce

Priloha &5 ,, Uréenie hovej lehoty na Poskytnutie spoluprice*
Priloha &6 ,, Upovedomenie o odloZeni staznosti«

Priloha ¢,7 ,, Ziznam o odlozeni staZnosti*

Priloha &8 » Zdpisnica o presetreni st ainosti*

Priloha &9 ,, Centrdlna evidencia stafnosti



priloha &1, Postipenie staznosti”

(uviest organ verejnej sprévy
prisludny na vybavenie staZnosti,
alebo jej Casti)

Reg. zna&ka Vybavuje Ddtum

VEC:  Postlipenie staZnosti

..................................................................................................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Vzmysle § 9 zakona ¢.9/2010 Z.2. o staZnostiach Vzneni neskoriich predpisov »0rgan
verejnej spravy je povinny stainost prijat. Prijatq staznost, na ktorej vybavenie nie je prislugny,
postupi najneskér do desiatich Pracovnych dni od dorugenia organu verejnej spravy prislu$nému na
jej vybavenie 3 zdroveri o tom upovedomi stajovatela, “

Nakolko staznost hola dorucend obci Imef, ktora nie je Prisiudnd ju vybavit, postupujeme
Vam, v zdkonom stanovenej lehote, predmetnd stafnost na vybavenie ako vecne 3 miestne
prisludnému organu. O postapeni stanosti zarovefi informujeme staZovatela.

S Gctou

Ing. Frantigek Tyukos
starosta obce

Priloha: podla textu

Na vedomie:
Nad vedomie:



.................................................................. (staZovatel)

Priloha ¢&.2 , Ozndmenie vysledky presetrenia staznosti”

OBEC IMEY
Obecny urad v Imeli, 946 52 Imel, Ném. J. Blaskovicsg 507/11

.................................................

..................................................

(staZovatel)

Reg. znaéka Vybavuje Détum
VEC:  Oznidmenie vysledku preetrenia staZnosti

BHE i bola  obCi uvveveresrrrr doruéend Vaia staznost
oredmat st e LT SoruEand Vaba statno ;
s P

PreSetrenim  stainosti bolo  zistend, e VaSa  stainost je (v &asti
................................................................................................................................................................. )

neopodstatnend/opodstatnens”

Odévodnenie vysledku presetrenia staZnosti:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

" nehodiace sa Skrtnut

...................



...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli ulozené povinnosti podla § 19 ods, 1 pism. i)

i) povinnost veduceho orgénu verejnej spravy, v ktorom sa staZnost preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zdstupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej orgdnom verejnej spravy,
ktory staZnost presetroval,

1. prijat opatrenia na odstranenie Zistenych nedostatkoy a pricin ich vzniku,

2. uréit osobu zodpovedn( za zistengé nedostatky,

3. predlofit prijaté Opatrenia orgdnu predetrujicemu staznost,

4. predlozit organu predetrujicemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ak nie je totoinost staZovatela utajend, oznamit my prijaté opatrenia; ak je totoZnost staovatela
utajend, oznamit muy prijaté opatrenia Prostrednictvom organu verejnej spravy prisluiného na
vybavenie staznosti,

Ing. Frantigek Tyukos
starosta obce

Potet vyhotoveni:

1x hlavny kontrolér
1x stafovatef
1x do spisu



Priloha &3 ,Zdznam 0 podani staZnosti*

L (meno, priezvisko, podpis zamestnanca obce)

StaZovatel potvrdzuje, e tento zdznam o podani staZnosti si pre¢ital a zodpoveda jeho tstne podanej

staZnosti. Jedno vyhotovenie zdznamy staZovatel osobne prevzal. Uvedené potvrdzuje stafovatef
svojim podpisom.

..............................................

Pozndmka:

Poéet vyhotoveni:

Ix hlavny kontrolgr
1x staZovatel
Ix do spisu



Priloha .4 ,\Wzva ng poskytnutie spoluprdce”

.................................................

..................................................

(staZovatet)
Reg. znac¢ka Vybavuje Datum
VEC:  Vyzvana poskytnutie spoluprice
DRa e bola ObCi ..o dorudend Vaga staznost S 0znacenim
predmet staznosti ...................

.......................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

v stanovenej lehote, Vaga staZnost bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. i) zakona
o staZnostiach odloZena.

S tlctou

Ing. Frantigek Tyukos
starosta obce

pocet vyvhotoveni:

1x hlavny kontrolgr
1x staZovatel
1x do spisu



Priloha &5 , Uréenie novej lehoty ng poskytnutie spolupréce”

OBEC IMEY
Obecny drad v Imeli, 946 32 Imel, Ném. J. Blaskovicsa 507/11

.................................................

(staZovatel)
Reg. znacka Vybavuje Datum
VEC: Uréenie novej lehoty na spolupricu
k11— BOI8 OBCH ... nreresereesrss s dorucend Vasa stagnost
e st ;
PIEAMEL MO vt

Predmetnd staznost nespifala naleitosti podia § 5 ods.3 zdkona €.9/2010 z.z.
0 staznostiach, vzmysle ktorého stainost musi byt Eitatelns a zrozumitelnd, musi z nej byt
jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel' domsha (dalej
len "predmet staZnosti"). Z uvedeného dévoduy Vés, vsulade s § 16 citovaného zakona obec
poZiadala, aby ste vlehote do desat pracovnych dni od doruéenia pisomnej vyzvy poskytli
spolupricu a pisomne doplnili Vasu staZnost )

................................................................................................................................................................

V pripade, ak z Vasej strany nebude poskytnutd spolupréca v novo stanovenej lehote, Vaga
staZnost bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach odloZend,

S lctou
Ing. Frantigek Tyukos
starosta obce
Podet vyhotoveni:

1x hlavny kontrolér
1x staovatel
Ix do spisu



Priloha &6, Upovedomenie o odloZeni staZnosti”

................................................

.................................................

..................................................

(staZovatel)
Reg. znacka Vybavuje Datum
VEC: Upovedomenie o odloZeni stanosti
BIES: s tcmmemn s bola obci ... doruéend Vaga staznost s oznadenfim

.............................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Predmetna sta¥nost nesplfiala nélefitosti podla § 5 ods.3 zdkona ¢.9/2010 z.3.
o staZnostiach, Vzmysle ktorého staznost muysi byt &itatelns a zrozumitelnd, musj 2 nej byt

jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky boukazuje a éoho sa staZovatel domaha (dalej
len "predmet staZnosti").

QUL i Vés poZiadala, aby ste v lehote do desat pracovnych dni od dorucenia pisomnej
vyzvy poskytli spoluprécu a pisomne doplnili Va$u staznost o:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete ziadosti, ktoré holo potrebné jej dopinenim
odstranit).

Zdroved V4s obec poucila, Ze v pripade neposkytnutia spolupréce v Stanovenej lehote bude staZnost
odloZena.

Z dévodu, e v stanovenej lehote ste Vagy staznost nedoplnili, bola v Zmysle ustanovenia § 6
0ds. 1 pism. i) zdkona o staZnostiach odlozens,

S lUctou

Ing. Franti$ek Tyukos
starosta obce

Pocet vyhotoveni:

1x hlavny kontrolgr
1x stafovatel
1x do spisu



Priloha ¢.7,, Z6znam o odloZenf stasnosti“

OBEC IMEL

Obecny urad v Imeli, 946 52 Imel, Ném, J, Blaskovicsa 507/11

Zdznam o odloZenf staZnosti

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(oznacenie staZnosti)

Obec Imel podra § 6 0ds. 1 pism. a) ~ h)* zékona NR SR & 9/2010Z.z. 0 staZnostiach v zneni
neskorsich predpisoy
* Uviest prisiu$né ustanovenije $ 6 0ds.1 pism. a)-h):
a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2,
b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktorg Je predmetom staZnosti, kong sud, prokuratira alebo iny orgdn
cinny v trestnom konani,
c) zistl, Ze staznost sq tyka inej osoby, ne? ktord Ju podala a nie Jje priloZené spinomocnenie podiag § 5
ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deg Jej doruéenia vigc nes pdt rokov,
e) ide o dalsiy opakovani stanost podia § 21 ods. 2,
f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti podia § 22 ods, 3~ netyka sa obcj
g) mu bola zasland na vedomie, alebo

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................
.................................................................................................................
...........................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Pocet vyhotoveni:

1x hlavny kontrolgr
1x staiovatel
Ix do spisu

Priloha &8, Zdpisnica o presetren{ staznosti*



OBEC Imel (organ verejnej spravy prisluiny na vybavenie staZnosti) Cislo:
W, isstiliianmmensssenssnisapisics cAdfa

ZAPiISNICA
0 predetreni staZnosti

.............................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Podanie oznadené ako staZnost bolo vzmysle obsahu rozdelené na nasledujlce ¢asti (ak sa
staZnost/podanie sklad4 z viacerych samostatnych Casti):

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

OB couscvssponsimsiimmmomsessmssosssmiagiss e e aweenns s 43S k2 A et
Zdkon €.9/2010 Z. 7. o staZnostiach v platnom zneni (dalej len zdkon o staZnostiach alebo zakon ¢.
9/2010Z.z.) § 11 ods. 1:

Na vybavenie staznosti Je prislusny orgén verefnej sprdvy, do ktorého pésobnosti patrf cinnost, o
ktorej sa staZovatel domnieva, Ze fiou boli porusené jeho prdva alebo prdvom chrdnené zdujmy.
Vybavovanie staznosti orgdn verejnej sprdvy upravi vnitornym predpisom.

Obec ..................... upravila vybavovanie sta¥nosti internym predpisom:
(ndzov a &islo interného predpisu), v zmysle ktorého:
»Na vybavenie stanostf smerujucich proti radovym zamestnancom obce Je prislusny prednosta

obecného tradu. “ (uvedeny je priklad; readine je potrebné uviest tak aby bolo zrejmé proti komu
staznost smeruje a kto Je prislusny na jej vybavenie).

..............................................

OBDOBIE PRESETROVANIA STAZNOST:
StaZnost bola doruéend na podateltiu Obecného dradu ... o T I
V zmysle § 14 zikona o staZnostiach, lehota na Vybavenie staZnosti za¢ina plyndt prvym pracovnym
driom nasledujicim po dni jej doruéenia organu verejnej spravy prislugnému na iej vybavenie.
Prisludny orgén verejnej sprévy je povinny stainost vybavit do 60 pracovnych dni.

StaZnost bola predetrovand v obdobf od - do:

DOKAZOVANIE:
Osoba, vodi ktorej sta3nost smerovala, napr. Ing. J.K. k veci uviedla:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................



...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

PREUKAZANE ZISTENIA:
Bolo zistenég, ie

..........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

O B ) vyhodnocujeme ako

opodstatneny / neopodstatneny®

vV zmysle porusenia povinnosti vyplyvajlcej zo 28KONa w......vvvvrrr , Nakolko zamestnanec
..................................................... (meno, priezvisko) Postupoval sice v zmysle zdkona ¢, ... Zz

7

...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

ZAVER
StaZnost bola vwhodnoten3 tak ako je uvedené vy&sie. (Pri€om po zvazeni Vvietkych skutoénosti z tejto
udalosti je potrebné poukazat aj na s i )
Zékon o staZnostiach v § 13 ods.1 uvddza, e prislusny orgén verejnej spravy je povinny stanosti
vybavit do 60 pracovnych dni. Staznost bola obgi ... dorulend dia ............
Z@pisnica o vybaveni staznosti bola vyhotovens - L -

Ozndmenie o predetretni staZnosti a prijatych opatreniach staZovatelovi ozndmené dfia

tzn., Ze staznost hola vybavend v zakonom stanovenej lehote.

DATUM VYHOTOVENIA ZAPisNICE: ......

....................................................................

....................................................................

e e

" nehodiace s3 Skrtnut



A PRICIN ICH VZNIKU:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................

...................................................................................................................................................................

Osoba zodpovedn4 za zistené NEAOSALKY: ....ccoooovrvrreececessssseriseeeennses
Uplatnenie pravnej

....................................

..........................................

........................................................................................................

......................................................................

meno, priezvisko, podpis starosty
alebo nim splnomocnej osoby

Potet vyhotoveni:

1x hlavny kontroldr
1x do spisu



Priloha &9, Centrdina evidencig staZnosti”
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edok prekontrolovania
Ichddzajicej staznosti alebo
«etrenia opakovanej sfaznosti

détum posttipenia
staZnosti organuy
prisluSnému na jej

| vybavenie a jeho nizov

—]

T 11

dbvody, pre ktoré obec staznost odloZila

poznamka

12
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